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Klicken Sie auf das 

Glockensymbol, um 

das Dropdown-Menü 

zu öffnen.

1

2

Klicken sie auf 

„Mitteilungen", um zur 

rechts abgebildeten 

Seite zu gelangen
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Hier können SIe Ihre 

Nachrichten z. B.  nach 

"Unterhaltungsart" 

filtern. 

Hier finden Sie einen Überblick 

über Ihre Unterhaltungen. Klicken 

Sie auf eine der Unterhaltungen, 

um den Verlauf zu sehen.

Hier können Sie sehen, dass Sie eine 

ungelesene Nachricht haben, Ihnen eine 

Aufgabe zugewiesen wurde und, dass eine 

ausstehende Aktion einem anderen Benutzer 

zugewiesen wurde.

Das Datum der 

letzten Nachricht ist 

hier zu sehen.

Klicken Sie hier für 

mehr Möglichkeiten, 

so z.B. Filtern der 

Nachrichten.

Hier können Sie bei 

Bedarf weitere Filter 

auswählen.
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1

2

„Notifications“ führt Sie 

zum Benachrichtigungs-

zentrum.
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Hier sehen Sie eine 

Übersicht über ihre 

Benachrichtigungen. 

Klicken sie auf eine 

Benachrichtigung, 

um sie zu öffnen

Das Datum der 

Benachrichtigung ist 

hier zu sehen.

Hier können Sie Ihre 

Benachrichtigungen nach 

Suchbegriffen, Kategorien, 

Art der Benachrichtigung 

und Datum filtern.

Wenn Sie auf hellblaue Links 

oder Wörter klicken, gelangen 

Sie zu den jeweiligen  

Konversationen, Aufgaben, etc.
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