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Offene Aufgaben - Zusammenarbeit mit Lieferanten

.*i. 9 Thomas L.

Mitteilungen

Filter Status: Ausstehend
. Meine offenen
Aufgaben

Meine geplafiten Aufgaben vp Bezeichnung

Motifigations

"Meine offenen
Aufgaben", fuhrt zu
lhren offenen
Aufgaben.
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Offene Aufgaben - Verwaltung von offenen Aufgaben

Hier kénnen Sie lhre

e offenen Aufgaben nach
m furicisetzen Status und Datum filtern.

Bezeichnung Aufgabe Ubermittelt am

Gather Information

lier Complia stionnaire - Supplie ) Gather Information

Wenn Sie auf den Stift
oder die blaue Schrift

klicken, werden sie zur
Aktivitat weitergeleitet.
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Hier finden Sie einen
Uberblick mit
verschiedenen
Informationen zu lhren
Aufgaben.

RENK



Offene Aufgaben - Spalteneinstellungen

Driicken Sie die rechte
Maustaste im grauen
Uberschriftsbereich.

Lieferdatum Status

Das Spalten-Meni kann auch
unten rechts auf der Seite
ausgewahlt werden. Klicken
Sie hierfir auf das Zahnrad-
Symbol.
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Das Spaltenmeni
offnet sich
anschlieRend.

Tabelleneigen

Tabellenkopfzeile fixieren

Grid column settings

ichnung

Aufgabe

Ubermittelt am 3

Aktionsdatum (UTC+2)
Lieferdatum
Status

Aktionen Tabelle

|
herunte

Spalten kénnen eingeblendet
und ausgeblendet werden.
Wabhlen Sie die Spalten aus,
die angezeigt werden sollen.
Anderungen werden sofort
Ubernommen.

Tabellensigenschafte

Tabellenkopfzeile fixieren

Grid column settings

chnung

Aufgabe

Ubermittelt am
Aktionsdatum (UTC+2)
Lieferdatum

Daten kénnen

Status

hier ebenfalls
Aktionen Tabelle ' heruntergeladen
werden.
m Format
herunte
A ATEE lJI'I_i:""_'rI
RENK



Offene Aufgaben: Beispiel Beantwortung eines Fragebogens

Das Fragebogen-
Menii 6ffnet sich.

Antwort auf den Fragebogen : RENK Supplier Compliante Questionnaire

Ubersicht

Bezeichnung

Beispiel zum

Beantworten eines

Fragebogens.
Die Prozessdarstellung Achtung: Alle Fragebogen
zeigt den aktuellen Status werden nach Ubermittlung
des Fragebogens. Orange zuerst intern von RENK
bedeutet offen, griin geprift, bevor diese
bedeutet abgeschlossen. freigegeben werden.
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Offene Aufgaben: Beispiel Beantwortung eines Fragebogens

Ubersicht der
Fragebogen-Bereiche.
Jeder Bereich kann
direkt gedffnet werden.
Antwort auf den Fragebogen : RENK Supplier Compliance Questionnaire
_— den Fragebogen : RENK Supplier Compliance Questionnaire
ersicl
Ubersicht
Ubersicht

Liefera
Suppli

)

Supplier Management @

(®) Domestic

International

Combination of Both

Ein Download des Fragebogens zur Bearbeitung in Excel
ist mdglich, z.B. wenn mehrere Geschéftsbereiche auf
Lieferantenseite beteiligt sein sollen. Laden Sie den
Fragebogen nach Bearbeitung wieder hoch. Das Portal
verarbeitet die Antworten automatisch.

“Zugang zum
Fragebogen” gewahrt
lhnen direkten Zugang
innerhalb des Portals.

Direkte Verarbeitung in einem eFormular. Verschiedene
Antwortmdglichkeiten wie Multiple Choice oder Freitext
sind moglich. Das Ausfiillen/Bearbeiten kann in
mehreren Schritten erfolgen, das Portal speichert die
letzten Aktualisierungen und den Fortschritt.
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Offene Aufgaben: Beispiel Beantwortung eines Fragebogens

Fragen kdnnen logische
.Prafungen® haben, je nach
Inhalt kénnen zusatzliche
Fragen erscheinen.
Obligatorische Antworten sind
mit einem roten Sternchen
gekennzeichnet.

Nach dem Ausfillen wird

g der Fragebogen lber die

orting. Grevancs ) __ Schaltflache ,Bestéatigen”
- - an RENK gesendet.

Wenn ein Fragebogen nicht
sofort ausgefullt werden
kann, klicken Sie auf
"Schlief3en". Bereits
beantwortete Fragen
werden gespeichert.

ent rep

Dokument*

¢ Hier kicken, um eine D

Anfangsdatum”*

Bei einigen Fragen muss
maoglicherweise ein
Dokument hochgeladen
werden.

Nachdem ein Fragebogen oder eine Aufgabe abgeschlossen ist, verschwindet diese von der Seite ,Offene Aufgaben”.
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