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Allgemeine Informationen: Unternehmensprofil
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RENK SUPPLIER PORTAL - LIEFERANTEN LEITFADEN

Klicken Sie auf das Feld 

“Allg. Informationen”, um 

das Dropdown-Menü zu

öffnen.

“Meine

Lieferantenkarte” 

führt Sie zu Ihren

allgemeinen

Unternehmensdaten.

1

2
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Allgemeine Informationen: Unternehmensprofil
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RENK SUPPLIER PORTAL - LIEFERANTEN LEITFADEN

Über den Reiter 

"Unternehmensinformationen" 

gelangen Sie zu Ihren 

allgemeinen 

Unternehmensdaten.

Hier finden Sie allgemeine 

Unternehmensinformationen 

wie z.B. Name und Website 

des Unternehmens

Hier finden Sie die 

Hauptadresse Ihres 

Unternehmens

Hier finden Sie 

rechtliche 

Informationen zu 

Ihrem Unternehmen, 

wie z.B. die Steuer-

Nr. oder die DUNS-

Nummer.

Wichtige 

Anmerkungen, die 

Ihre Aufmerksamkeit 

benötigen, finden Sie 

oben auf den Seiten

Um Unternehmensinformationen zu ändern oder hinzuzufügen müssen sie eine Änderungsanfrage beauftragen. Diese muss erst

genehmigt werden bevor die neuen Daten einsehbar sind.❗
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Allgemeine Informationen: Unternehmensprofil - Änderungsantrag 
erstellen
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RENK SUPPLIER PORTAL - LIEFERANTEN LEITFADEN

1

Klicken Sie auf 

„Eine 

Änderungsanforder

ung erstellen“.

2

3

Geben Sie einen 

Grund für die 

Änderung an und 

beschreiben Sie 

diese kurz.

Klicken Sie auf 

„Submit“.

Thomas LAST

4

Hier finden Sie 

Informationen über 

die aktuellen und 

früheren 

Änderungsanträge.

❗Weitere Informationen zum Thema Änderungsantrag / Change Request finden Sie in separaten Trainingsmaterialien.
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Allgemeine Informationen: Kontakte 
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RENK SUPPLIER PORTAL - LIEFERANTEN LEITFADEN

Hier finden Sie die aktuellen

internen (Lieferanten) Kontakte. 

Neue Kontakte können hier

ebenfalls erstellt werden. 

Klicken Sie auf den 

Reiter „Kontakte", 

um zur 

Kontaktübersicht zu 

gelangen.

Hier finden Sie die 

aktuellen RENK 

Kontakte.
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Allgemeine Informationen: Kontakte - Neue Kontakte erstellen
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RENK SUPPLIER PORTAL - LIEFERANTEN LEITFADEN

1

Klicken Sie hier um 

einen neuen

Kontakt zu

erstellen.

2

Tragen Sie alle

notwendigen

Kontaktinformationen ein. 

3

Klicken Sie auf das 

Briefsymbol, um eine 

Einladungsmail mit 

Zugangsdaten für den 

neuen Benutzer zu 

erstellen.

4

Drücken Sie auf "Nachricht 

senden" um die 

Einladungsmail zu versenden.
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Allgemeine Informationen: Dokumente & Zertifikate
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Klicken sie auf den 

Reiter "Dokumente 

& Zertifikate" um zu 

Ihrer Dokumenten-

Übersicht zu 

gelangen.

Aktuelle 

Dokumente werden 

angezeigt und 

können bearbeitet 

oder aktualisiert 

werden. 

Dokumente sollten 

immer aktuell 

gehalten werden.

Hier können Sie 

ihre Dokumente 

bspw. nach 

Suchbegriffen oder 

Status filtern.

Dokumente, die in einem 

Fragebogen hochgeladen 

wurden, können automatisch 

in diesen Bereich übertragen 

werden.
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Allgemeine Informationen: Dokumente & Zertifikate - Dokument erstellen
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RENK SUPPLIER PORTAL - LIEFERANTEN LEITFADEN

1

Dokumente sollte 

immer in die 

entsprechende 

Kategorie 

hochgeladen werden.

2

Füllen Sie alle nötigen 

Felder aus und laden 

Sie anschließend das 

Dokument hoch. 

Das neue Dokument muss zunächst noch 

genehmigt werden. Bis dahin wird eine 

Warnmeldung erscheinen und der Status 

des Dokuments bleibt „in Bearbeitung“.

3

4
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Allgemeine Informationen: P2P Informationen
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RENK SUPPLIER PORTAL - LIEFERANTEN LEITFADEN

Hier finden Sie die „P2P 

Informationen“ (Purchase

to Pay).

Hier können Sie 

eine Bestelladresse 

hinzufügen oder 

ändern.

Hier können Sie eine 

Rechnungsadresse 

hinzufügen oder 

ändern.

Hier können Sie Ihre 

Bankverbindung 

hinzufügen oder 

ändern.

Hier können Sie nach 

einer Adresse 

suchen. Sobald Sie 

eine Adresse 

auswählen, werden 

die Felder 

automatisch 

ausgefüllt.
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Allgemeine Informationen: P2P Informationen - Bank- und 
Transaktionsdaten
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RENK SUPPLIER PORTAL - LIEFERANTEN LEITFADEN

1

Klicken Sie auf die 

Schaltfläche 

„Bankverbindung 

hinzufügen“.

Füllen Sie alle nötigen Felder 

aus, laden sie anschließend das 

Dokument hoch und drücken 

Sie auf die Schaltfläche 

„Speichern“.

2

Wählen Sie einen oder 

mehrere RENK-Standorte 

aus, denen die 

Bankverbindung 

zugewiesen werden soll.

3

4

Klicken Sie auf die 

Schaltfläche „Zur 

Genehmigung 

einreichen“.

Ihre Bankverbindung 

muss zunächst noch 

genehmigt werden. 

Bis dahin bleibt der 

Status in „Entwurf“.

Weitere Informationen zum Thema Bankdaten finden Sie in separaten Trainingsmaterialien.❗
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Allgemeine Informationen: Finanzkennzahlen
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RENK SUPPLIER PORTAL - LIEFERANTEN LEITFADEN

Bereitstellung von Informationen über die Finanzkennzahlen 

des Lieferantenunternehmens, damit das Portal einen 

Financial Health Score erstellen kann und mit diesen 

Angaben das RENK Supply Chain Risk Management 

unterstützt.

Hier finden Sie den 

Reiter 

“Finanzkennzahlen”.
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Allgemeine Informationen: Qualifizierungen
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RENK SUPPLIER PORTAL - LIEFERANTEN LEITFADEN

Hier finden Sie den 

Reiter 

“Qualifizierungen”.

In diesem Abschnitt wird angezeigt, für welche Warengruppe und/oder 

welchen RENK Standort der Lieferant qualifiziert ist, die RENK Gruppe 

zu beliefern. Aktualisierungen/Änderungen können über einen 

Änderungsantrag (Kommentarfeld des Antrags) beantragt werden.

RENK Group / RENK Supplier Portal – Externer Leitfaden


